


І. Загальні відомості 
1.1. Дане положення є нормативним документом, який регламентує основні 
засади організації та проведення індивідуальних занять студентів денної 
форми навчання з метою забезпечення формування поглиблених знань 
студентів з навчальних дисциплін. 
1.2. Порядок організації та проведення індивідуальних (додаткових) занять 
студентів денної форми навчання регламентуються Законом України «Про 
вищу освіту», нормативними документами Міністерства освіти і науки 
України, Положенням про організацію освітнього процесу в Марганецькому 
коледжі Державного вищого навчального закладу «Національний гірничий 
університет», а також іншими нормативними документами, наказами і 
розпорядженнями коледжу. 
1.3. Організація та проведення індивідуальних занять запроваджується з 
метою підвищення рівня підготовки студентів, забезпечення формування 
компетентностей та розкриття їх потенційних, творчих, індивідуальних 
здібностей за рахунок оновлення змісту та методів навчання. 
1.4. Індивідуальні навчальні заняття можуть проводитися з учасниками 
олімпіад з фаху або окремих навчальних дисциплін; з окремими групами 
студентами з метою підготовки їх до державної підсумкової атестації. 
1.5. Індивідуальні заняття відносяться до основних видів навчальних занять у 
вищих навчальних закладах. 
1.6. Цей вид занять організовується за окремим графіком з урахуванням 
індивідуального навчального плану студента. 

ІІ. Організація навчального процесу 
2.1. Організація індивідуальних занять студентів денної форми навчання для 
академічної групи проводиться одним потоком за окремим графіком 
затвердженим заступником директора з навчально-виховної роботи та 
погодженим головою предметної цикловою комісії. 
2.2. Організація індивідуальних занять студентів денної форми навчання 
проводиться за окремим графіком, у позанавчальний час з урахуванням 
потреб і можливостей студента. 
2.3. Організацію та проведення індивідуальних занять доручається 
викладачам з відповідних навчальних дисциплін. 
2.4. Контроль за організацією та проведенням індивідуальних занять 
покладається на заступника директора з навчально-виховної роботи та 
методиста коледжу. 
2.5. Види індивідуальних занять включають в себе проведення консультацій, 
колоквіумів, виконання творчих завдань, індивідуальних завдань, наукових 



досліджень, підготовку до олімпіад, тощо. 
2.6. Індивідуальні заняття на молодших курсах спрямовуються здебільшого 
на поглиблення вивчення студентами навчальних дисциплін, на старших 
курсах вони мають науково-дослідний характер і передбачають 
безпосередньо участь студента у виконанні наукових досліджень та інших 
творчих завдань. 
2.7. Графік індивідуальних (додаткових) занять затверджений належним 
чином в трьох екземплярах зберігається у: 
— заступника директора з НВР; 
— голови предметної циклової комісії; 
— навчальному відділі. 
2.8. Затвердження графіків індивідуальних навчальних планів відбувається 
помісячно, посеместрово. 

ІІІ. Норми часу на проведення індивідуальних занять. 
3.1. Норми часу на проведення індивідуальних занять виділяються від 
загального обсягу навчального часу, відведеного на вивчення навчальної 
дисципліни для академічної групи — до 10% від загального обсягу 
навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни на 
академічну групу, відповідно до Наказу МОН від 7 серпня 2002 року N 450 
«Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи та 
переліків основних видів методичної, наукової й організаційної роботи 
педагогічних і науково-педагогічних працівників вищих навчальних 
закладів» 
3.2. Час для проведення індивідуальних занять виділяється викладачам в 
межах наявних годин загального педагогічного навантаження по коледжу, 
згідно доручення на навчальний рік та відповідно до затверджених графіків 
проведення занять. 

ІV.Організація контролю та оцінювання знань студентів. 
4.1. Викладач після кожного заняття відображає в журналі індивідуальних 
занять який знаходиться в навчальному відділі. 
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